
 
 

แนวปฏิบัติการน าส่งเงินฝากคลัง เงินรายได้แผ่นดนิ และเงินเบิกเกินส่งคืน 
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 

แนบท้ายหนังสือ สพม.พิษณุโลก อุตรดิตถ์ ที่ ศธ 04323/ว842 ลงวันที ่13 กุมภาพันธ์ 2567 
 
ใบแจ้งการช าระเงิน  ดังนี้ 
1. เงินฝากคลัง  ใช้ใบแจ้งการช าระเงิน “เงินฝากคลัง” (COMPANY Code : 703967)  ได้แก่  
     1. เงินประกันสัญญา รหัสเงินฝากคลัง 10901 
     2. เงินรายได้สถานศึกษา รหัสเงินฝากคลัง 10918  
2. เงินรายได้แผ่นดิน  ใช้ใบแจ้งการช าระเงิน “เงินรายได้แผ่นดิน” (COMPANY Code : 703967)  ได้แก่ 
    1. ดอกเบี้ยเงนิฝากธนาคาร รหัส 1821 เช่น ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคารบัญชีเงินอุดหนุนโรงเรียน  
        ยกเว้นดอกเบี้ยเงินฝากธนาคารบัญชีเงินรายได้สถานศึกษาไม่ต้องน าส่ง 
    2. รายได้ค่าขายของเบ็ดเตล็ด(ขายพัสดุ) รหัส 1642 เช่น ค่าขายพัสดุจากการจ าหน่ายพัสดุประจ าปีที่ได้มา 
        จากเงินงบประมาณ ยกเว้นค่าขายพัสดุที่ได้มาจากเงินนอกงบประมาณหรือพัสดุที่ได้รับบริจาคไม่ต้อง 
        น าส่ง แต่ให้เก็บไว้เป็นเงินรายได้สถานศึกษา 
    3. รายได้ค่าธรรมเนียม รหัส 1670  
3. เงินเบิกเกินส่งคืน ส าหรับการรับคืนเงินเหลือจ่ายที่ยืมและการรับคืนเงินงบประมาณที่จ่ายไปแล้ว และเงิน 
    เหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนของส่วนราชการผู้เบิก ใช้ใบแจ้งการช าระเงินผ่านธนาครกรุงไทย (COMPANY CODE :  
    723922) ได้แก่ 
*** เงินเบิกเกินส่งคืน หมายถึง เงินงบประมาณรายจ่ายที่ส่วนราชการเบิกจากคลังไปแล้ว แต่ไม่ได้จ่ายหรือ 
จ่ายไม่หมด หรือจ่ายไปแล้วแต่ถูกเรียกคืน และได้น าส่งคลังก่อนสิ้นปีงบประมาณหรือก่อนสิ้นระยะเวลาเบิกเงิน 
ที่กันไว้เบิกเหลื่อมปี เช่น เงินอุดหนุนปัจจัยพื้นฐานส าหรับนักเรียนยากจน ค่าอุปกรณ์การเรียน ค่าเครื่องแบบนักเรียน 
*** เงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน หมายถึง เงินงบประมาณรายจ่ายที่ส่วนราชการเบิกจากคลังไปแล้ว แต่ไม่ได้จ่ายหรือ 
จ่ายไม่หมด หรือจ่ายไปแล้วแต่ถูกเรียกคืน และได้น าส่งคลังหลังสิ้นปีงบประมาณหรือหลังสิ้นระยะเวลาเบิกเงิน 
ที่กันไว้เบิกเหลื่อมปี เช่น  เงินอุดหนุนปัจจัยพื้นฐานส าหรับนักเรียนยากจน ค่าอุปกรณ์การเรียน ค่าเครื่องแบบนักเรียน   
เงินอุดหนุนของโรงเรียนคงเหลือเกิน 2 ปีงบประมาณ ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0409.6/ว126 
เรื่อง การเบิกจ่ายเงินงบประมาณงบเงินอุดหนุน ลงวันที่ 7 กันยายน 2548 (โดยใช้แผนปฏิบัติการประจ าปี 
ของโรงเรียนว่าจัดท าเป็นปีการศึกษาหรือปีงบประมาณ) 
วิธีการน าส่งเงิน 
     1. ดาวน์โหลดแบบฟอร์มใบแจ้งการช าระเงินตามประเภทที่จะน าส่งเงิน ได้ทีเ่ว็ปไซต์ สพม.พิษณุโลก อุตรดิตถ์  
         หัวข้อ  ใบแจ้งการช าระเงิน (ให้ใช้แบบฟอร์มของ สพม.พิษณุโลก อุตรดิตถ์ เท่านั้น ห้ามใช้แบบฟอร์ม 
         ของหน่วยงานอื่นเนื่องจากรหัส Company Coed แต่ละส่วนราชการไม่เหมือนกัน)  
     2. กรอกรายละเอียดใบแจ้งการช าระเงินให้ครบถ้วนทั้ง 2 ส่วน(ตามตัวอย่าง) น าใบแจ้งการช าระเงินพร้อม 
         เงินสด/เช็ค/แคชเชียร์เช็ค ไปช าระท่ีเคาเตอร์ธนาคารกรุงไทยไดทุ้กสาขาเท่านั้น สาขาต่างจังหวัดไม่เสีย 
         ค่าธรรมเนียมการน าฝาก ธนาคารอ่ืนไม่สามารถช าระได้     
     3. ก่อนการช าระเงินให้ตรวจสอบข้อมูลในใบแจ้งการช าระเงินให้ถูกต้องครบถ้วนทุกรายการทั้ง 2 ส่วน  
         (ส่วนของผู้ช าระเงินและส่วนของธนาคาร) เมื่อธนาคารรับช าระเงินแล้วจะคืนส่วนของผู้ช าระเงินกลับคืนให้ 
         ผู้น าส่งต้องตรวจสอบยอดเงินอีกครั้ง หากไม่ถูกต้องให้ทักท้วงธนาคารทันทีเพ่ือแก้ไขให้ถูกต้อง หากข้ามวัน 
         จะไม่สามารถแก้ไขได้   
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      4. จัดเก็บใบรับช าระค่าสาธารณูปโภคและค่าบริการที่ธนาคารออกให้ / ถ่ายเอกสารไว้ 1 ฉบับ และ 
          ใบแจ้งการช าระเงินส่วนของผู้ช าระเงินที่ธนาคารคืนให้ และเอกสารที่เกี่ยวข้องในการน าส่งเงิน 
          เป็นหลักฐานการจ่ายเงินของโรงเรียน   
          * หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค0402.2/ว140 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน  
          การรับเงิน และการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e – Payment)  
          ลงวันที่ 19 สิงหาคม 2563 ข้อ 3. ผู้ช าระเงินสามารถช าระเงิน.........โดยส่วนราชการผู้รับเงินไม่ต้องออก    
          ใบเสร็จรับเงิน เว้นแต่กรณีท่ีผู้ช าระเงินต้องการใบเสร็จรับเงิน ให้แจ้งความประสงค์มายังส่วนราชการ 
          เพ่ือออกใบเสร็จรับเงินและส่งให้ผู้ช าระเงินต่อไป  
      5. การน าฝากเงินประกันสัญญา/เงินรายได้สถานศึกษา และน าส่งเงินรายได้แผ่นดิน เลขที่เอกสาร 4 กลุ่ม  
          ได้แก่ อักษรย่อ 2 หลัก/รหัส(Ref.2)ใบแจ้งการช าระเงิน 4 หลัก/เลขที่ใบรับช าระค่าสาธารณูปโภคและ 
          ค่าบริการของธนาคารด้านบนขวาต่อจากเลขท่ีสาขา/ปีงบประมาณ 2 หลัก  
          5.1 เงินประกันสัญญา   บฝ.2901/................/67 
          5.2 เงินรายได้สถานศึกษา บฝ.2918/.........../67 
          5.3 เงินรายได้แผ่นดิน ประเภท ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร  บจ.1821/............./67 
          5.4 เงินรายได้แผ่นดิน ประเภท ค่าขายของเบ็ดเตล็ด(ขายพัสดุ) บจ.1642/............./67 
                ตัวอย่าง  8 ธันวาคม 2566 โรงเรียน........น าส่งเงินรายได้แผ่นดิน(ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร) 
                            จ านวนเงิน 17,036.10 บาท เลขที่เอกสารอ้างอิง คือ บจ.1821/136001/67 
          6. การน าส่งเงินเบิกเกินส่งคืนและเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน เลขที่เอกสาร 3 กลุ่ม ได้แก่ อักษรย่อ 2 หลัก(บจ.)/ 
                 ครั้งที่การน าส่งเงิน(1,2,3,...........)/ปีงบประมาณ 2 หลัก(67)  
                 ตัวอย่าง  เมื่อวันที่ 8 ธันวาคม 2566 โรงเรยีน...........ส่งคืนเงินอุปกรณ์การเรียน จ านวนเงิน 520 บาท  
                             เมื่อวันที่ 31 มกราคม 2567 โรงเรียน........ส่งคืนเงินอุดหนุนเหลือเกิน 2 ปีงบประมาณ 
                             จ านวนเงิน 20,000 บาท เลขที่เอกสารอ้างอิง คือ บจ.1/67 จ านวนเงิน 520 บาท  
                             และ บจ.2/67 จ านวนเงิน 20,000 บาท 
                             โรงเรียน............บันทึกบัญชีด้านจ่าย  ดังนี้ 
                             8 ธนัวาคม 2566  บจ.1/67    จ านวนเงิน 520 บาท  
                             31 มกราคม 2567  บจ.2/67   จ านวนเงิน  20,000 บาท                           
       7. โรงเรียนจัดท าหนังสือน าส่งแจ้ง สพม.พิษณุโลก อุตรดิตถ์ ภายในวันที่ช าระเงินที่ธนาคาร โดยจะน าส่งหนังสือ 
          ที่ สพม.พิษณุโลก อุตรดิตถ์ หรือน าส่งหนังสือทาง Myoffice เพ่ือด าเนินการรับและน าส่งเงินในระบบ  
          New GFMIS Thai ต่อไป  เอกสารแนบหนังสือน าส่ง  ดังนี้ 
          7.1 ส าเนาใบรับช าระค่าสาธารณูปโภคและค่าบริการที่ธนาคารออกให้   จ านวน 1 ฉบับ 
          7.2 ส าเนาใบแจ้งการช าระเงินส่วนของผู้ช าระเงินที่ธนาคารคืนให้พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง จ านวน 1 ฉบับ 
          7.3 ใบน าฝากเงินประกันสัญญา หรือ เงินรายได้สถานศึกษา  จ านวน  2  ฉบับ 
          7.4 สมุดคู่ฝากเงินประกันสัญญา หรือ เงินรายได้สถานศึกษา 
          7.5 กรณีน าฝากเงินประกันสัญญาให้แนบส าเนาสัญญาพร้อมลงลายมื่อชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง จ านวน 1 ชุด 
                ถ้าเป็นสัญญาจ้าง ให้แนบส าเนาฉบับที่ปิดอากรแสตมป์ หรือตราสารของกรมสรรพากรเรียบร้อยแล้ว 
          7.6 การน าส่งเงินประกันสัญญาให้น าฝากในนามผู้ขายหรือผู้รับจ้าง เช่น บริษัท......./หจก......../ร้าน......... 
                หรอื นาย/นาง/นางสาว................. 
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       8. ใบแจ้งการช าระเงิน “เงินฝากคลัง” แนบเอกสารข้อ 7.1 – ข้อ 7.5 
       9. ใบแจ้งการช าระเงิน “เงินรายได้แผ่นดิน” และ น าส่งเงินเบิกเกินส่งคืน แนบเอกสาร ข้อ 7.1 และ ข้อ 7.2 
 
      การน าส่งเงินทุกประเภท ขอความร่วมมือโรงเรียนไม่น าส่งเงิน 3 วนัท าการสุดท้าย 
        ของทุกเดือน โดยเริ่มตั้งแต่เดือนกุมภาพันธ์ 2567 เป็นต้นไป 
 
       หมายเหตุ  ยกเลิกแนวปฏิบัติการน าส่งเงินฝากคลัง เงินรายได้แผ่นดิน และเงินเบิกเกินส่งคืนผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ตามหนังสือ สพม.พิษณุโลก อุตรดิตถ์ ที่ ศธ 04323/135 ลงวันที่ 9  
มกราคม 2567 
                                                            
 
                                                                      กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ 

                                               โทร.06-2310-9076 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 


